6.5 Ceremonier

Under ett O-Ringen sa finns det ett flertal ceremonier som ska genomfdras. Alla ceremonier ska sam-ordnas och
ett ceremoniprogram ska tas fram som presenteras i olika kanaler som O-Ringen tillhanda-haller. For att
genomfora detta ska en ceremonigrupp skapas med en ceremoniansvarig som koordinerar arbetet.

Inom varje ceremoniomrade ska en ansvarig utses. Dessa ansvariga kan med fordel vara bitrddande ansvariga at
varandra inom ceremonigruppen. Ovriga funktionarer som ingar i ceremonigruppen kan ofta delta och vara
behjalpliga i flera olika ceremonier eftersom de ofta inte sker vid samma tidpunkt. Detta bor beaktas nar
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6.5.1.1  Ansvarig utsedd

Ansvarig for invigningen bér vara utsedd under varen ca 1 1/2 ar innan for att kunna ta del av invig-
ningen pa O-Ringen dret innan. Ansvarig ska ha god kontakt med ceremoniansvarig.

Ansvarig for invigningen ska samarbeta med ansvarig for ungdomsstafetten som sker i direkt anslut-
ning till invigningen.

Ansvarig ska vara flexibel och kunna se en helhet fér att skapa en bra invigning. Det &r bra om ansvarig
har en god lokalkdnnedom om regionen sa att invigningen kan fa en lokal pragel.

6.5.1.2 Plats utsedd

Nar plats utses f&r invigningen ar det bra att se till flera delar. Det bér vara ndra O-Ringenstaden sa att
deltagare kan ta sig till fots eller oykel till platsen. Det &r ocksa bra om platsen dr en kind plats far
lokalbefolkningen sa att publiken dven kan besta av boende i regionen. Platsen ska utses i samrad med
ansvarig for ungdomsstafetten eftersom den ska ske i direkt anslutning till invigningen. Platsen ska
fungera fér ca 5000 personer och en scen ska placeras sa att de flesta kan se scenen bra.

Tink pa tillgénglighetsaspekten far val av bade plats och scen s3 att all publik och artister har tillgang
till plats och scen vid behow.

Eventuellt sa kan platsen behdva bokas i god tid. Det &r positivt om man kan samordna ljudbehov/spea-
kerljud med ungdomsstafetten far att undvika att behéva flera ljudanldggningar. Om man kan anvanda
publikplats till senare vaxling eller liknande far stafetten sedan ar det positive da man kan f2 ihop in-
vigningen och stafetten an battre |

6.5.1.3  Flagginventering genomfdrd

Om flaggor ska anvandas pa O-Ringentorget eller pd nagon arena, ska dessa inventeras i material-
satsen. Gor inventeringen i god tid innan vecka 30 for att hinna gdra kompletterande flaggbestall-
ningar.

Anviand flaggor vid invigningen om méjligt for att visa pa antalet deltagande nationer. Ofta finns inte
flaggsta@nger och finns det ska dessa prioriteras till O-Ringenflagga, svensk flagga och S0FT-flagza.

Flaggborg finns for de mindre flaggorna. Placera garna intill scenen pa torget och I3t sta hela veckan.
Om inte borgen racker till samtliga flaggor — rotera under veckan.

6.5.1.4  Program fardigstllt

Programmet fér en invigning ska vara max 45 min.

Innehallet ska vara varierat och passa alla malgrupper. Varva gdrna musik, tal och andra aktiviteter pa
ett bra satt som underhiller publiken. | barjan bar ett tal eller liknande beskriva att "O-Ringen &r in-
vigt”. Det &r bra med en eller flera konferencierer som hdller ihop invigningen. Viktigt att vardkommu-
nen far vara inblandad och hilsa valkommen ocksa.

6.5.1.5 Funktiondrer utsedda och utbildade

En ceremonigrupp bér besta av ca 15-20 funktiondrer, gdrna i olika aldrar och dar ndgra har lite mer
ansvar for invigningen och bérjar arbeta innan tillsammans med ansvarig. Utbildningen bér samordnas
med dvriga funktiondrer inom organisationen tillsammans med funktiondrsansvarig.

6.5.1.6 Bestallningsbehov, service, It, marknad upprattat

Ansvarig for invigningen ansvarar far att fylla i en behovslista pa vad som behdvs far invigningen inom
tex byee. el, IT samt &vrigt material. Tank pa att i tidigt skede ocksa tanka igenom behoven av transport
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etc.

Behovwslistor for material och skyltar ska tas fram.

6.5.1.7 Artister bokade

Beroende pa invigningens utformning kan artister behava bokas upp i god tid. Borja dock med att sé-
kerstilla plats, scen och ljud sa att vi vet fGrutsdttningarna far invigningen. Bra ocksa att anlita en kon-
ferencier som kan vara med i planering och ihopsdttning av program for att sedan halla i sjalva invig-
ningen. | samarbete med virdkommunen eller andra partners kan man ofta ordna artisters gage pa ett
bra satt. Ibland kan arrangsrer fa bidrag for artister med lokal forankring etc.

6.5.1.8  Ceremoni genomfdrd

Invigningen genomfars ofta pa sindagen kl 16.00 i vecka 29. Under genomfarandet ska de ansvariga
vara pa plats och finnas till hands.

De ansvariga med Svriga funktiondrer ska starta arbetet da byggnation pabdrjas ofta dagen innan. Tank
pa att det 3r manga praktiska saker som behdver ordnas pa plats sa det en fardel att ha en god plane-
ring och bemanning.

Avvecklingen ska ske direkt efter invigningens avslut.

6.5.1.9  Utvirdering genomford |
Uppfaljningsmote och dokumentation ska vara klart senast 31 augusti.

| 1.1.5 Prisutdelning |

| 6.5.1.10 Ansvarig utsedd |

Ansvarig far Prisutdelning bor vara utsedd under varen ca 1 1/2 arinnan fr att kunna ta del av prisut-
delningarna pa O-Ringen aret innan. Ansvarig ska ha god kontakt med ceremoniansvarig.

Ansvarig ska vara flexibel och kunna se en helhet for att skapa bra prisutdelningar. God administrativ
formaga ar en fordel dd det &r manga priser att halla reda pa.

6.5.1.11 Funktiondrer utsedda och uthildade

En ceremonigrupp bér besta av ca 15-20 funktiondrer, gdrna i olika dldrar och dér ndgra har lite mer
ansvar for prisutdelningarna och barjar arbeta innan tillsammans med ansvarig. Utbildningen bar sam-
ordnas med ovriga funktiondrer inom organisationen tillsammans med funktiondrsansvarig.
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6.5.1.12 Konferencier utsedd

Under prisutdelningarna ska en eller tva personer agera som konferencierer och hilsa valkomna samt
rakna upp alla pristagare fran dagens etapp. De ska ha |3t for att uttrycka sig och en viss vana att sta
pa scen. De kommer att uttala en mangd namn pa olika sprak sa att kunna prata engelska dr bra.

Har kan man ocksa anvdnda sig av en konferencier som ar anlitad under veckan for att halla i prisut-
delningarna.

6.3.1.13 Program upprattat

Ett grundprogram far en prisutdelningsceremoni ska upprattas. Prisutdelningarna bér se liknande ut.
Prisutdelningen sker ca kl 18.00 varje kvall forutom efter etapp 5 da den sker tidigare. Eventuell avvi-
kelse kan farekomma. Alla klasser delas in i grupper dar varje grupp har en tidsplan.

Forslag pa program:

Inledning med vilkomnande
Férsta gruppen

Andra gruppen

Tredje gruppen

Ev fjdrde gruppen
Avslutning

6.5.1.14 Priser sorterade och numrerade



Det dr en stor médngd priser som ska sorteras och delas ut till pristagare. Ceremonigruppen har ansvar
for att sortera priserna och bestdmma vilket pris som ska delas ut till vilken pristagare. All insamling av
priser har ceremonigruppen ansvar for med det ska ske i tdtt samarbete med saljchef och saljansvarig
som answvarar for vara partnersamarbeten.

Det &r viktigt att i god tid barja se dver prismangden och se till att det finns priser far alla malgrupper
dws far kvinnor respektive man och for aldrarna ca 7 ar till ca 90 ar.

Det krivs en ganska stor lokal for att sortera och forvara priserna innan de delas ut. Alla priser ska vara
uppmarkta med klass och plats infér sista dagens prisutdelning.
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6.5.1.15 Lokal for prisutdelning sista tavlingsdagen s3kerstalld

Sista dagen ska alla priser delas ut. Pa scenen tas upp placeringarna 1-3 upp i ungdomsklasserna och
placering 1 i vuxenklasser. Gvriga pristagare hdmtar sina priser pa annan plats. Denna lokal ska vara i
narheten av torget och vara informerad om i O-Ringens kanaler.

Under sjalva prisutdelningen ska det finnas tydliga skyltar och inramade led far eventuella kier i vilka
pristagarna star for att himta sina priser. Bra ocksa att ha tva tilt bakom scenen dar prisutdelningarna
halls dar man kan samla pristagarna.

6.5.1.16 Bestéllningsbehov service, IT och marknad upprattat

Ansvarig for prisutdelningen ansvarar fir att fylla i en behovslista pa vad som behévs far invigningen
inom tex bygg, el, IT samt Svrigt material. Tank pa att i tidigt skede ocksa tinka igenom behowen av
transport etc.

Behovslista far material och skyltar ska upprattas.

6.5.1.17 Priser utdelade

Priser finns mdjlighet att hdmta ut dnda tills séndagen i v 30, ofta till kl 12. O-Ringen ansvarar inte for
att ta hand om Gverblivna priser till pristagare som inte hdmtat ut sina priser. Overblivna priser ska om
mjligt och om de har virde sparas till kommande ar eller tillfalla arrangéren.

| 116 Etappinvigningar

| 6.5.1.18  Ansvarig utsedd

Utse ansvarig far etappinvigningarna. Se till att ha kontakt med etappvdrden och dialog om hur deras
invigning ska ga till.

| 6.5.1.19  Program fardigstilt

Invigning av varje etapp sker pa morgonen (etappl-5) och dr en kort ceremoni dar etappvarden bjuder
in till "sin" etapp. Detta sker ofta genom ett tal samt att den svenska nationalsangen ocksa sjungs av
en “artist” garna med lokal- eller klubbférankring.

| 6.5.1.20 Ceremonier genomfdrda
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| 6.5.1.21 Ansvarig utsedd

| 6.5.1.22 Program och uppstéllning bestamt

| 6.5.1.23  Prischeckar bestallda

Dessa bestdlls av FO — Upplevelsechef. Brukar vara cirka 50 till antalet. Belopp och vinnare skrives far



hand av ndgon i ceremonigruppen.



